CONTOH SURAT LAMARAN
KEPADA
PERIHAL : LAMARAN KERJA 				YTH :	BAPAK WALIKOTA AMBON
DI -
AMBON

DENGAN HORMAT,

SAYA YANG BERTANDA TANGAN DIBAWAH INI :

NAMA						:  ERNIWATI RUMBIA
TEMPAT / TANGGAL LAHIR			:  OLAS, 15 OKTOBER 2002
JENIS KELAMIN				:  PEREMPUAN
PENDIDIKAN / JURUSAN /
PROGRAM STUDI DAN TAHUN LULUS	:  S-1 / AKUNTANSI, TAHUN 2000
ALAMAT					:  JALAN KAKI RT. 001 / RW. 002 KEL. TIHU
NOMOR TELEPON / HANDPHONE		:  0852 2580 0821	
	
DENGAN INI MENGAJUKAN PERMOHONAN UNTUK MENGIKUTI SELEKSI PENGADAAN PPPK DALAM JABATAN SEBAGAI ………………………….. PADA .................<nama OPD>..................... DI LINGKUP PEMERINTAH KOTA AMBON.

SEBAGAI BAHAN PERTIMBANGAN BERSAMA INI SAYA LAMPIRKAN : 
1. PAS FOTO TERBARU UKURAN 4X6 CM DENGAN LATAR BELAKANG WARNA MERAH;
2. SURAT LAMARAN YANG TELAH DITANDATANGANI DAN DIBUBUHI METERAI Rp. 10.000,-;;
3. IJAZAH TERAKHIR DIGABUNG DENGAN HASIL SCREENSHOT PDDIKTI, IJAZAH PROFESI (JIKA ADA UNTUK NERS);
4. TRANSKRIP NILAI DIGABUNG DENGAN TRANSKRIP NILAI PROFESI (JIKA ADA);
5. KARTU TANDA PENDUDUK (KTP);
6. SURAT KETERANGAN CATATAN KEPOLISIAN (SKCK) DITERBITKAN OLEH KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA;
7. KETERANGAN SEHAT JASMANI DAN ROHANI DARI DOKTER PEMERINTAH;
8. SURAT KETERANGAN TIDAK MENGKONSUMSI / MENGGUNAKAN NARKOTIKA, PSIKOTROPIKA, PRESCURSOR DAN ZAT ADIKTIF LAINNYA;
9. SURAT PERNYATAAN 5 (LIMA) POIN YANG DITANDATANGANI DIATAS METERAI  Rp. 10.000,-;
10. SURAT PERNYATAAN BERSEDIA MENGABDI;
11. SURAT TANDA REGISTRASI (STR) *);
12. SERTIFIKAT KOMPETENSI BIDANG *); 
13. SURAT KETERANGAN PENYANDANG DISABILITAS *).


DEMIKIAN PERMOHONAN INI SAYA AJUKAN UNTUK DAPAT DIPERTIMBANGKAN DAN ATAS PERHATIAN BAPAK, SAYA SAMPAIKAN TERIMA KASIH.
	

…………., ............................................  2025

PEMOHON,

METERAI
Rp. 10.000


Ttd

	……………………………......

CATATAN :

*) 	DAPAT DICANTUMKAN BAGI PELAMAR YANG MEMILIKI DOKUMEN;
· SURAT LAMARAN DI TULIS TANGAN DENGAN HURUF KAPITAL PADA KERTAS HVS UKURAN F4;










SURAT PERNYATAAN

														
Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama				: 

Tempat dan Tanggal Lahir	: 

Agama				: 
	
Alamat				: 
     	
Dengan ini menyatakan sesungguhnya, bahwa saya : 

1. Tidak pernah dipidana dengan pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang sudah mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana dengan pidana 2 (dua) tahun atau lebih;
2. Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak dengan hormat sebagai Calon PNS atau PNS, PPPK, Prajurit Tentara Nasional Indonesia, anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia, atau diberhentikan tidak dengan hormat sebagai pegawai swasta (termasuk pegawai Badan Usaha Milik Negara atau Badan Usaha Milik Daerah);
3. Tidak berkedudukan sebagai Calon PNS atau PNS, PPPK, prajurit Tentara Nasional Indonesia, atau anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia;
4. Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau politik praktis;
5. Besedia ditempatkan di seluruh wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia atau negara lain yang ditentukan oleh Instansi Pemerintah;

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya, dan saya bersedia dituntut di pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh Instansi Pemerintah, apabila di kemudian hari terbukti pernyataan saya ini tidak benar.


…………, …………………………………..2025


Yang membuat pernyataan,


METERAI
Rp. 10.000


Ttd


................................................




SURAT PERNYATAAN
BERSEDIA MENGABDI PADA PEMERINTAH KOTA AMBON


Yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama 					     : 
Tempat/ Tgl. Lahir			     : 
Pendidikan / Jurusan / Program Studi : 
Jabatan Yang Dilamar			     : 
Penempatan / Unit kerja		     : 
Alamat Sesuai KTP	 		     : 

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia mengabdi sepenuhnya pada Pemerintah Kota Ambon dan Tidak Mengajukan Mutasi pindah antar unit kerja, kecuali jika formasi memungkinkan atau dipromosikan dalam jabatan lain dan /atau karena kebutuhan yang mendesak dengan mendapat persetujuan dari Pejabat Pembina Kepegawaian.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dan sebagai komitmen saya untuk mengabdi kepada Pemerintah Kota Ambon. Apabila di kemudian hari ternyata saya melanggar pernyataan ini, maka saya bersedia untuk diberhentikan dari kedudukan saya selaku Pegawai Pemerintah Dengan Perjanjian Kerja (PPPK).


	Ambon, ………………………….

	Yang membuat pernyataan

	
METERAI
Rp. 10.000

  Ttd


	………………………………….







CONTOH SURAT KETERANGAN AKTIF BEKERJA SECARA TERUS MENERUS

…………..KOP SURAT INSTANSI……….



SURAT KETERANGAN AKTIF BEKERJA 1)
Nomor : ……………………………

Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama	: …………………………………..………...
NIP	: ……………………………….……………
Pangkat	: …………………………………………….
Jabatan	: …………………………………………….
Unit Kerja	: …………………………………………….

dengan ini menerangkan bahwa : 

Nama	: ………….…………………………………
Tempat/Tgl Lahir	: …………………………………………….
Pendidikan	: …………………………………………….
Unit Kerja	: …………………………………………….

Aktif bekerja secara terus menerus selama ……….. tahun ………. bulan, terhitung mulai tanggal ………………………….. sampai dengan tanggal ………………….. dan berkinerja baik.
Demikian Surat Keterangan ini dibuat dengan sesungguhnya dan sebenar-benarnya untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.


………….., …………………….2025

KEPALA DINAS/KANTOR/BAGIAN/SEKOLAH


METERAI
Rp. 10.000

        Stempel Unit Kerja/Ttd


………………………………..
	     	 NIP……………………………


CONTOH SURAT KETERANGAN PENGALAMAN KERJA

…………..KOP SURAT INSTANSI……….


SURAT KETERANGAN PENGALAMAN KERJA 1)
Nomor : ……………………………

Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama	: …………………………………..………...
NIP	: ……………………………….……………
Pangkat	: …………………………………………….
Jabatan	: …………………………………………….
Unit Kerja	: …………………………………………….

dengan ini menerangkan bahwa : 

Nama	: ………….…………………………………
Tempat/Tgl Lahir	: …………………………………………….
Pendidikan	: …………………………………………….
Unit Kerja	: …………………………………………….

Memiliki riwayat pekerjaan sebagai berikut :
	No
	Jabatan
	Tanggal Awal Bekerja
	Tanggal Akhir Bekerja

	1.
	
	
	

	dst
	
	
	



Demikian Surat Keterangan ini dibuat dengan sesungguhnya dan sebenar-benarnya untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.


………….., …………………….2025

KEPALA DINAS/KANTOR/BAGIAN/SEKOLAH


METERAI
Rp. 10.000

        Stempel Unit Kerja/Ttd


………………………………..
	     	 NIP……………………………

